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Citre unititile de invagdmant preuniversitar din judeful MURES
In atentia doamnei/domnului director,

Ref. INTREGIREA NORMEI DIDACTICE incepdnd cu data de 01.09.2021

Aviand in vedere prevederile art. 4 alin. (1) lit. ¢), lit. e), art. 24, alin. (1-7) si a art. 28 din Metodologia — cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata
prin OMEC nr. 5991/11.11.2020, numita in continuare Metodologie;

in conformitate cu prevederile Cap. I, alin. (3), din Calendarul mobilitdtii personalului didactic de predare din
invatamadntul preuniversitar pentru anul scolar 2021-2022, Anexa nr.19 la Metodologie, in perioada 18 ianuarie — 4
februarie 2020 se solutioneaza:
e cererile cadrelor didactice titulare pentru intregirea normei didactice prin transfer, conform prevederilor art. 4
alin. (1) lit. ¢) si ale art. 24 alin. (1-7) din Metodologie;
s cererile cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unitéti de invétamant
ori pe doud sau mai multe specializiri, conform prevederilor art. 4 alin. (1) lit. e) si ale art. 28 din Metodologie.

Preciziri:
Aceasta etapi a mobilitatii personalului didactic de predare se referi la:

e fintregire a normei didactice pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitéti de invatimant ori pe
doud sau mai multe specializari intr-o unitate de invafaméant/specializare, conform specializérii/specializarilor de pe
diploma/diplomele de studii;

e intregirea normei didactice pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei In doud sau
mai multe unititi de invatamant ori pe doud sau mai multe specializiri care pot solicita in scris consiliului/consiliilor
de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invatamant intregirea normei doar pe catedre constituite din ore la
disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare (art. 28 din Metodologie).

in perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic titular, consiliile
de administratie ale unititilor de invatimint au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de
predare-invitare-evaluare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitéti de invitamant ori pe doua sau mai
multe specializari intr-o unitate de invitimant/specializare, conform specializirii/specializarilor de pe diploma/diplomele de
studii, cit si pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud sau mai multe unita{i de
invifimant ori pe doua sau mai multe specializiri, {indnd seama de prevederile art. 263 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu
modificarile si completarile ulterioare, de prevederile Metodologiei si de prevederile Centralizatorului.

In situatia in care se constati posibilitatea intregirii normei didactice de predare-invétare-evaluare, directorii
unitigilor de invafaméant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unité(i de
invaimant ori pe doud sau mai multe specializiri cit si cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei in doud
sau mai multe unititi de invatamant ori pe doud sau mai multe specializiri, cu privire aceasta posibilitate de intregire a normei
didactice, cu acordul de principiu al consiliului de administratie al unitatii.

Catedrele pe care se face intregirea prin transfer al titularilor sau intregirea pe durata de viabilitate a postului
pentru cadrele didactice angajate cu pe perioada viabilitafii catedrei, se constituie conform prevederilor Centralizatorului.

Departajarea, in situatia in care doud sau mai multe cadre didactice solicita intregirea normei didactice de predare
pe acceasi catedrd, se realizeaza in baza criteriilor §i punctajelor din Anexa nr. 2 la Metodologie precum si prin aplicarea
prevederilor art. 24 alin. 6 din Metodologie.

Conditii:

e La data formuldrii cererii, solicitantul trebuie sa fie titular sau angajat pe perioada viabilitifii catedrei intr-o
unitate pe cel putin doui specialitifi sau titular/angajat pe perioada viabilititii catedrei in cel putin doud unitii
scolare intr-o singuri specialitate ori in cel putin doua unitati pe cel putin doua specialititi;

e  Si se poata constitui catedra, incepénd cu data de 01.09.2021, intr-o singura unitate scolara sau specializare sau intr-
un numir mai mic de unitdti scolare/specializari, in conformitate cu prevederile Metodologiei si ale
Centralizatorului;

e Fractiunea de norma solicitata pentru intregirea normei didactice trebuie sd fie vacantii, incepand cu data de
01.09.2021;

e Titularul poate solicita intregirea normei prin transfer numai in unitatile scolare pentru care are decizii de
titularizare, la data formularii cererii;
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Cadrul didactic angajat pe perioada viabilitatii catedrei, poate solicita intregirea normei doar pe catedre
constituite din ore la disciplina/disciplinele Tnscrise Tn decizia sa de repartizare;

In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a titularilor pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale
si in mod obligatoriu ore la cel putin una dintre disciplinele din actul de numire/transfer/repartizare;

In structura catedrelor pentru intregirea normei didactice a personalului angajat pe durata viabilitaii catedrei pot fi
incluse cel mult 4 (patru) ore optionale;

Consiliul/consiliile de administratie al/ale unitatii/unitatilor de invdtiméant la care cadrele didactice solicita Intregirea
analizeazi si aprobi cererile intregirea normei didactice prin transfer sau pe durata viabilitatii catedrei, incepand
cu data de 01.09.2021.

Ordinea de solutionare:

Cererile de intregire a normei didactice de predare, depuse de cadrele didactice angajate pe perioada viabilitatii
catedrei, se analizeazd §i se aprobd de ctre consiliul/consiliile de administrafie al/ale unitdfii/unitatilor de
invagamant la care cadrele didactice solicitd intregirea, dupa solutionarea intregirii normei didactice de predare a
personalului didactic de predare titular si dupé solutionarea cererilor cadrelor didactice titulare previzute la
art. 27 alin. (1) si (2) din Metodologie.

Calendar:

13-16 ianuarie 2021, informarea in scris a cadrului didactic privind posibilitatea intregirii normei didactice de citre
directorul unititii de invagdmant

16-21 ianuarie 2021, titularul/angajatul pe durata de viabilitate a postului se adreseaz in scris consiliului/consiliilor
de administratie al/ale unitagii/unitatilor de invatamant in care solicitd intregirea normei didactice prin transfer sau
pe durata de viabilitate a catedrei (Dosarul se intocmeste conform Cererifor — tip, anexe la prezenta adresd);

22 ianuarie 2021, consiliul de administratie al unitatii/unitagilor analizeazi si aproba cererile de intregire a normei
didactice a titularilor prin transfer;

26 ianuarie 2021, directorii unitdtilor scolare comunici titularilor, acordurile/refuzurile referitoare la intregirea
normei didactice prin transfer;

26 ianuarie 2021, directorii unititilor scolare comunica la ISJ Mures / Resurse Umane, acordurile/refuzurile
referitoare la intregirea normei didactice a titularilor prin transfer;

22 ianuarie — 4 februarie 2021, organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale de profil,
afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului scolar si pe pagina web a inspectoratului scolar;

26-27 ianuarie 2021, se inregistreazi contestatiile la secretariatul ISJ Mures, referitoare la acordurile/refuzurile
emise pentru intregirea normei didactice prin transfer;

29 januarie 2021, solutionarea contestatiilor in Consiliul de administratie al ISJ Mures si afisarea listei finale a
cadrelor didactice titulare pentru care se acordi intregirea normei didactice de predare;

2-3 februarie 2021, solutionarea, la nivelul unitatilor de invatimant, a cererilor de intregire a normei didactice de
predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei §i comunicarea acestora
inspectoratului scolar ;

3-4 februarie 2021, inregistrarea contestatiile la secretariatul 1SJ Mures referitoare la acordurile/refuzurile emise
pentru intregirea normei didactice a cadrelor didactice angajate pe durata de viabilitate a catedrei;

5 februarie 2021, Solufionarea contestatiilor in Consiliul de administratie al IS] Mures si afisarea listei finale a
cadrelor didactice angajate pe viabilitatea postului pentru care se acordd intregirea normei didactice;

8-15 februarie 2021, ISJ Mures emite si comunici deciziile de intregire a normei didactice, incepind cu data de
1 septembrie 2021.

Cerinte:

Se completeazi macheta: MS_INTREGIRE_2021.xlsx referitoare la cererile de intregire a normei didactice;
Se tipareste din machetd documentul referitor la situatia cererilor de intregire a normei didactice; directorul
semneazi documentul, Inregistrat la unitatea scolara i il trimite la IS] Mures/Resurse Umane, n original;
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e Macheta MS INTREGIRE_2021.xlsx, completatd, se transmite prin email, pdna in data de 25 ianuarie 2021,
ventru cadrele didactice titulare si 3 februarie 2021, pentru cadrele didactice angajate pe viabilitatea postului la
adresa personal@edums.ro;
Directorul trimite la ISJ/Resurse Umane, pentru fiecare cadru didactic care a solicitat intregirea normei didactice,
dosarul care cuprinde urmitoarele documente (se trimit atat dosarele aprobate cét si cele respinse):
copia deciziei 1SJ Mures de repartizare pe catedrd ca titular sau ca angajat pe durata de viabilitate a

catedrei;

copie dupd cartea de identitate a solicitantului;

copie dupi actele de studii ale solicitantului;

cererea prin care se solicita eliberarea deciziei de intregire a normei didactice;

copia procesului-verbal incheiat in sedinta consiliului de administratie al unitatii in care s-a analizat i s-a

aprobat/respins intregirea normei didactice.

INSPECTORI RESURSE UMANE,
PROF. LILIANA URZICA, PROF.,.DA-NIEL\BENDR[S
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Unitatea de invatamant De acord cu intregirea normei didactice in unitate,
in care se solicita intregirea normei didactice .
DIRECTORUL UNITATII DE INVATAMANT TN CARE ANGAJATUL PE
PERIOADA DE VIABILITATE A CATEDREI SOLICITA
INTREGIREA NORMEI DIDACTICE,

(Numele si prenumele)

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregire a normei didactice a angajalilor pe perioada viabilitatii catedrei din doud sau mai mufte unitafi de invatadmant / speciafizéri, intr-un numdr mai mic
de unitéfi / specializéri sau intr-o singura unitate de invajamant / specializare, in sesiunea 2021)

Subsemnatul/subsemnata,

]

ecne , angajat pe perioada viabilitatii catedrei la unitatile de invatamant:

in baza Deciziei 1SJ Mures nr. din data de la catedra de:

cu urméatoarea structura:

Nr. : s s Specialitatea catedrei

o Unitatea/Unitétile scolare la care sunt angajat in anul scolar 2020-2021 in anul scolar 2020-2021 Nr. ore
1
2
3

va rog s&-mi aprobati intregirii normei didactice, incepand cu data de 01 septembrie 2021, la unitatea /unitatile de
invatamant mentionata(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigurd, in specialitate, o catedrd completd, formata din

urmatoarele discipline (denumirea disciplinelor de invatamant conform Centralizatorului §i numérul de ore asigurat):

Nr Unitatea / unitatile scolare la care este posibild angajarea pe durata Specialitatea catedrei angajatului
crt. viabilitatii catedrei, dupa intregirea normei didactice, dupa intregirea normei didactice, Nr. ore
i incepand cu data de 01.09.2021 incepand cu data de 01.09.2021
1
2

Anexez in copii, certificate pentru conformitate cu originalul de director, urmatoarele documente:

1. Actele de studii care atestd dobandirea specializérilor corespunzétoare catedrei pe care se face intregirea;
2. Decizia de repartizare in doud sau mai multe unitafi de invatamant/specialitati;

3. Actul de identitate CI/BI;

4. Actul de schimbare a numelui (dacé este cazul).

Avizul directorului unitatiifunitatilor din care pleacé angajatul pe durata viabilitatii postuluilcatedrei
Certificam faptul c& d-I/d-na

este angajat al unitatii noastre, la catedra de

Am luat nota de intentia sa de intregire a normei didactice in alta unitate de invatdmant/intr-o singura specialitate.

Director, Semnatura,

Data: Semnatura angajatului,




Unitatea de invatamant De acord cu intregirea normei didactice in unitate,

in care se solicita intregirea normei didactice . s

DIRECTORUL UNITATII DE INVA'[AMANT IN CARE TITULARUL
SOLICITA INTREGIREA NORMEI DIDACTICE,

(Numele si prenumele)
(LS)

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregire a normei didactice prin transfer al titularilor din doué sau mai mufte unitéfi de invatémant / specializari, intr-un numar mai mic de unitai /
specializéri sau intr-o singurd unitate de invatamant / specializare, in sesiunea 2021)

Subsemnatul/subsemnata,

CNP , titular(a) la unitajle de invaiamant:

in baza Deciziei ISJ Mures nr. din data de la catedra de:

cu urmatoarea structura:

Nr. ) 1 ; g Specialitatea titulaturii

arl Unitatea/Unitatile scolare la care sunt titular in anul scolar 2020-2021 in anul scolar 2020-2021 Nr. ore
1
2
3

va rog sa-mi aprobatj transferul in vederea intregirii normei didactice, incepand cu data de 01 septembrie 2021, la
unitatea /unitatile de Tnvatdmant mentionata(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigurd, in specialitate, o catedra

completa, formata din urmétoarele discipline (denumirea disciplinelor de invatamant conform Centralizatorului §i numarul de ore asigurat).

: Al . Gris Ll [ el Specialitatea catedrei titularului
(r:lr: Unitatea / Unitatjle 551?3?2 g;,' élflu(ljaatgz g%;;aogt;%%qea normei didactice, dupd intregirea nome didactice, Nt Tofe
: P Bl incepand cu data de 01.09.2021

1
2

Anexez in copii, certificate pentru conformitate cu originalul de director, urméatoarele documente:

1. Actele de studii care atesta dobandirea specializarilor corespunzatoare catedrei pe care se face fransferul;
2. Decizia de titularizare in doua sau mai multe unitali de invatadmant/specialitafi

3. Actul de identitate CI/BI;

4. Actul de schimbare a numelui (daca este cazuf).

Avizul directorului unitatiiunitatilor in care este titular/din care pleaca titularul prin transfer
Certificam faptul cd d-lfd-na

este titular al unitaii noastre, la catedra de

Am luat nota de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice in alté unitate de invatamant/intr-o singura specialitate.
Director, Semnatura,

Data: Semnatura titularului,




